Obec Zemplinsky Bran €, Kostolnad €. 42, 076 02 Zemplinsky Bran ¢&

Interna smernica
0 vnutornom systéme vybavovania podnetov suvisiadics
oznamovanim protispol@enskejéinnosti

Na zabezpgenie jednotného postupu v pésobnosti obce ZempliBsknt v oblasti vybavovania
podnetov suvisiacich s oznamovanim protispeihskejcinnosti poda zdkona. 307/2014 Z. z. o
niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanistigpolaenskejcinnosti a 0 zmene a
doplneni niektorych z&konov starosta obce Zempjilstart pod’a § 11 ods. 8 zakora
307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiasicznamovanim protisp@enskejcinnosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov vydava tutorsitie.

Cl. 1
Z&kladné ustanovenia
1. Tato smernica upravuje postup pri vnatornomésystvybavovania podnetov dadzakonal
podavanim, preverovanim a evidovanim podnetovagkodrobnosti o opravneniach
zodpovednej osoby, o spracuvani osobnych Udajozaeloovavani nianlivosti v ramci
vybavovania podnetov datenych zamestnavdteyvi.

2. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamesinaiice.

Cl.2

Vymedzenie zakladnych pojmov
Na (ely tejto smernice sa rozumie
a) zamestnancon- je zamestnanec obce,
b) oznamovat®om — je zamestnanec, ktory v dobrej viere urobi ozardenorganu prislusnému
na prijatie oznamenia pba tejto smernice,
c) podnetomje:
1. ozndmenie vratane anonymného ozndmenia, kteaynozsimie uvedenie skutaosti, o
ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosiikomom svojho zamestnania, povolania,
postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnouauiprispie€ alebo prispeli k objasneniu
zavaznej protispotgnskejcinnosti alebo k zisteniu alebo usvediu jej pachaté,
2. neanonymné podanie zamestnanca o inej protigpu&ejcinnosti, ako je zavazna
protispol@ensk&innog’, o ktorej sa osoba dozvedela v suvislosti s vykosgojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie.

18 11 ods. 8 zakona . 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach siveistas oznamovanim protispéknskejéinnosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov



d) zavaznou protispotenskowinnog’ou je niektoré z nasledujucich protipravnych konani

1. niektory z trestnychinov posSkodzovania fingmych zaujmov Eurépskych spéknstiev potia

8§ 261 az 263 Trestného zakona,

2. trestnyin, machinécie pri verejnom obstaravani a vergjngfbe poth § 266 Trestného
zakona ,

3. niektory z trestnyclinov zneuzivania pravomoci verejnétinitel'a alebo marenia Glohy
verejnymginitelom,

4. niektory z trestnychinov korupcie poth Trestného zékona (prijimanie Uplatku, podplacanie
nepriama korupcia, volebna korupcia),

5. trestnyin, za ktory Trestny zakon ustanovuje tresiaith slobody s hornou hranicou trestnej
sadzby prevySujucou tri roky alebo

6. spravny delikt, za ktory mozno uléZokutu s hornou hranicou vo vySke najmenej 50600

€) in& protispolocenskacinnost’ je konanie, ktoré je priestupkom alebo inym spyavn

deliktom; za inu protispol@enskicinnog’ sa povazuje aj konanie, ktoré nie je priestupkteha
inym spravnym deliktom, ale pésobi negativne ndogpog’,/2

f) preverovanie podnetuje suhrrginnosti zodpovednej osoby, zabeagécich vybavenie
podnetu oznamovdia,

g) anonymnym podnetomsa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené mermezysko a adresa
pobytu osoby, ktora podnet podava,

h) zodpovednou osoboyod’a § 11 ods. 3 zakora 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispi#askejéinnosti a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v obci je hlavny kontrol6r obce (dalej len ,,zodpovedna osoba®).

Cl.3
Podavanie podnetov
1. Zodpovedné osoba je povinna zvertejra internetovej stranke obce a na mieste pristapno
pre zamestnancov uvedenychlv2 pism. a) spésoby podavania podnetov a kontaktiaje
zodpovednej osoby.

2. Podnet moZno pod@isomne alebo elektronickou postou.

3. Pisomny podnet sa podava zodpovednej osober@sua@bec Zemplinsky Brénso sidlom
Kostolnag. 42, 076 02 Zemplinsky Bramlebo do podatee obecného uradu, ktora je povinna
dorweny podnet bezodkladne postiipodpovednej osobe, pam na obalke je potrebné uves
LURCENE PRE ZODPOVEDNU OSOBU — NEOTVARE.

4. Podanie podnetu elektronickou postou je mozkata&nit' na adresu zodpovednej osoby:
podnetyzamestnancov@zemplinskybranc.sk.

2Z&k.¢. 583/2008 Z. z. o prevencii kriminality a inej gispolosenskejginnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsSich predpisov.



Cl. 4
Preverovanie podnetov
1. Na preverovanie podnetov fadejto smernice je prislusna zodpovedné osoba.

2. Podnet sa posudzuje vZdy pageho obsahu, bez tddu na jeho ozreanie.

3. Zodpovedna osoba prevaitiijde o podnet pad tejto smernice & podavaté podnetu je
zamestnancom pddc¢l. 2 pism. a) tejto smernice. V pripade, Ze z obgaitdania vyplyva, Ze
nejde o podnet pdid tejto smernice, ale na vybavenie podania jeydsl iny organ, zodpovedna
osoba podanie bezodkladne postupi tomuto organejt®skut@énosti bezodkladne informuje
podavatéa podania.

4. Pri preverovani podnetu, je zodpovedna osobapawba na zachovanie réinlivosti o
totoZnosti oznamovata a na ochranu osobnych udajov fepodakona. 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov.

Cl.5
Opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani podnew
1.V pripade potreby doplnenia alebo upresnenifoudavedenych v podnete, zodpovedné osoba
je opravnena vyzyaoznamovatka na jeho doplnenie alebo upresnenieienim konkrétnej
lehoty na uskutinenie tohto Ukonu. Zaroieho poui, Ze v pripade ak podanie nebude doplnené
alebo upresnené v stanovenej lehote, podanie odlozi

2. Ak oznamovatiépodnet nedoplni, zodpovedna osoba takéto poddieéipprcom nie su
dotknuté ustanovenia ptalosobitnych predpisos/

3. Zamestnanci pdd¢l. 2 pism. a) tejto smernice poskytnu na Ziddmslipovednej osoby
doklady, vyjadrenia, stanoviska a poZadovariinsos’ v urcenej lehote.

Cl.6

Vybavovanie podnetov
1. O vysledku preverenia podnetu, zodpovedna ogsgtatovi spravu o prevereni podnetu, ktora
obsahuje
a) ¢islo preverovaného podnetu ffacevidencie podnetov,
b) predmet podnetu,
€) meno a priezvisko, pracovné zaradenie a zamedtidsoby, ktora je predmetom
preverovania skutmosti uvedenych v podnete,
d) vysledok preverenia podnetu, v ktorom su zhrslktéanosti, uvadzané oznamoviben a ich
posudenie zlladiska pravnej relevancie vot@hu k moznému naplneniu prvku protisg@nskej
¢innosti, ako afalSie skutoénosti zistené pri preverovani podnetu,

3Napriklad zékorg. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskbrpfedpisov, zaké. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni
neskorsich predpisov, zak.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSiedisov.



€) meno a priezvisko osoby, ktora podnet preveeyval
f) datum skotenia preverovania podnetu.

2.V pripade, Ze preverenim sk&tosti uvedenych v podnete boli zistené nedostatky,
zodpovedna osoba uloZi starostovi obce pojpatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a
ich priin a ugit zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky.

3. Zodpovedna osoba podnet odloZi, ak:

a) podanie nebolo podané v dobrej viere,

b) oznamovatiev priebehu preverovania podnetu, tento pisomnmeespd, pricom nie su
dotknuté ustanovenia ptalosobitnych predpisey

c) sa nepotvrdili skutmosti, ktoré su predmetom podnetu,

d) vo veci, ktora je predmetom podnetu, sa uz kmdia osobitnych predpisos/

4. Zodpovednéa osoba podnet odstupi, ak na vybayemania je vecne prislusny iny organ feod
osobitnych predpisoy/

5. Opakovany podnet, ak neobsahuje nové skokii, sa nepreveruje.

6. Anonymné podania, ktoré nie su podnetmiljpaejto smernice s#ialej nepreveruju, ptom
nie su dotknuté ustanovenia ffadsobitnych predpisas/

Cl.7
Lehoty
1. Podnet polth tejto smernice, je zodpovedna osoba povinna prenajneskor do 90
(kalendarnych) dni od jeho prijatia.

2.V oddévodnenych pripadoch méze zodpovedné osdtmdd uvedenu v predchadzajucom
odseku preffit, a to najviac a'alSich 30 (kalendarnych) dni. O tejto skuntosti, ako aj o
dévodoch pretfenia lehoty je povinna bezodkladne informpwanamovatka, pokid nejde o
anonymny podnet.

3. Vysledok preverenia podnetu je zodpovedna opolBina pisomne oznathbznamovatéovi
najneskér do 10 dni od jeho preverenia.

Cl.8
Spracuvanie osobnych Udajov uvedenych v podnete
Na (&ely vedenia evidencie podnetov je zodpovedné ospk@/nena spracuyasobné Udaje
uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezviskoesadrobytu podavdia podnetu.

Cl.9
Evidencia podnetov
1. Zodpovedné osoba je povinna viesobitnu evidenciu podnetov samostatne, v ktorej
zaznamenava nasledujuce udaje:
a) datum doréenia podnetu,
b) meno, priezvisko a adresa podalateodnetu; v pripade anonymného podnetu sa uvadlie i
poznamka, Ze ide o anonymny podnet,



c) predmet podnetu,
d) vysledok preverenia podnetu,
e) datum uko&enia preverenia podnetu.

2. Zodpovedna osoba je povinna udaje uvedené \kodsachovavév evidencii podnetov
3 roky odo da dorienia podnetu.

Cl. 10
Zaveredné ustanovenia
1. Tato smernica je dostupna vSetkym zamestnaneeaienym \&l. 2 pism. a) tejto smernice na
obecnom drade, na internetovej strdnke obce wwwplieskybranc.sk.

2. Zodpovedna osoba zabegp@formovanie vSetkych zamestnancov uvedenyéh 2 pism. a)
tejto smernice a v zakore 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisias oznamovanim
protispol@enskejéinnosti a o0 zmene a doplneni niektorych zakonagro vyhotovi pisomny
zaznam.

3. Tato smernica nadobudéninog’ diaa 1. jula 2015.

Ing. Jozef Toth

starosta obce



