Obec Zemplinsky Brart

Starosta Obce Zemplinsky Bram sulade s § 10 ods. 8 zakoha54/2019 Z. z. o
ochrane oznamovdiev protispol@enskejéinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
vydava tento vnatorny predpis

Smernica o vnatornom systéme preverovania oznameni
v zmysle zakonat. 54/2019 Z. z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tento smernica upravuje:
a) postup pri podavani, preverovani oznameni aoboawami s vysledkom
preverenia,
b) podrobnosti o opravneniach zodpovednej osoby,
c) podrobnosti o spractivani osobnych udajov,
d) podrobnosti 0 zachovani &anlivosti o totoZznosti oznamovidite
e) evidovanie podanych oznameni.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Oznamenim sa rozumigvedenie skutimosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela
v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povelapbstavenia alebo funkcie, alebo
v suvislosti ginnog’ou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispahskej
¢innosti.
2. Zavaznou protispolenskowinnog’ou je:
a) trestnycin poSkodzovania finamych zaujmov Eurdpskej Unie ptad8 261 az §
263 Trestného zakona, trestéim machinacii pri verejnom obstaravani a verejnej
drazbe pobh 8§ 266 az § 268 Trestného zakona, tresimg verejnychgcinitelov
pod’a § 326 aZ § 327a Trestného zakona alebo tréstpéorupcie potla § 328 az
8 336b Trestného zakona,
b) trestny¢in, za ktory Trestny zakon ustanovuje treshaith slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevySujacou tri roky,
c) spravny delikt, za ktory mozno ul@zpokutu s hornou hranicoudgnou vypgétom,
alebo
d) spravny delikt, za ktory mozno ul@zpokutu s hornou hranicou vo vySke najmene;j
30 000 eur.

3. Inou protispoléenskou ¢innog’ou je napr. kolizia z&ujmov, neetické konanie,
uprednostovanie osobného zaujmu a pod.

4. Oznamovatbom je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobilanédmenie v&i
zamestnavatevi.

5. Zodpovednou osobou je: hlavny kontrol6r obce



Clanok 3
Podéavanie oznameni

Oznamenie mozno potia

a) pisomne,

b) Ustne do zéapisnice,

c) elektronickou postou.

Pisomné oznamenie sa podava zodpovednej osobedighmdaténe Obecného Uradu
Obce Zemplinsky Bran ktora je povinna dotiené oznamenie bezodkladne odovzda
zodpovednej osobe.

Podanie oznamenia ustnou formou do zapisnicel'épodoru v prilohes. 1) mozno
uskut@nit’ u zodpovednej osoby.

Podanie oznamenia elektronickou formou je moZnéitaskit' na adresu zodpovednej
osoby: podnetyzamestnancov@zemplinskybranc.®namenia prijaté elektronickou
poStou, ktoré prijala osoba odlisSna od zodpovedrsgby, je tdto osoba povinna
bezodkladne postiphna vybavenie zodpovednej osobe.

Clanok 4
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osppri preverovani ozndmeni

Na preverovanie oznameni je prislusna zodpovednidgac®bce Zemplinsky Bran

Pri preSetrovani oznameni sa vychadza z obsahumemi@, bez ofadu na jeho
oznaenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim jedsl tohto podania, pda tohto
predpisu sa preSetri len prislud@® podania. ZvySnéasti podania sa vybavia pd
rezimu, pod ktory spadaju (napragnos pod’a zakona. 9/2010 Z. z. otaznostiach
alebo gaZznos pod’a § 13 ods. 5 zakona 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni
neskorsich predpisov a pod.).

Pokid’ z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o oznameni&aptmhto predpisu, ale na
vybavenie podania je prisluSna ina orgafiZazlozka zamestnavéitealebo prislusny
iny organ, zodpovedna osoba podanie bezodkladndumogejto organizénej
zloZzke/tomuto orgéanu. O tejto skdtmsti bezodkladne informuje oznamovate

Zodpovedné osoba je povinna prevesznamenie najneskér do 90 kalendarnych dni
od jeho prijatia.

V oddévodnenych  pripadoch moZe zodpovedna osoba tulehauvedenu

v predchadzajiicom odseku pl&Ed, a to najviac a’aldich 30 dni. O tejto skutoosti,
ako aj o dévodoch prétknia lehoty je povinna bezodkladne informbeanamovatta.
Informaciu podla predchadzajucej vety zodpovedna osoba oznanfovateznami
listom poda vzoru uvedeného v prilokie2.

Z preverovania oznamenia je zodpovedna osoba&eghiv nasledujucich pripadoch:

a) ak oznamenie smeruje priamotvaodpovednej osobe alebo

b) ak vzHadom na skutmosti uvadzané v oznameni alebo Restom na okolnosti
pripadu mozno mapochybnosti 0 nezaujatosti zodpovednej osobyadbm na
pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci, komvatdovi alebo k inym
dotknutym stranam, ktorych sa oznamenie tiez prialabo nepriamo dotyka.

V takom pripade starostaciiinu zodpovednu osobu na preverenie daného oznamen



10.

11.

12.

13.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia Udajmedenych v oznameni
zodpovedna osoba bez zbytého odkladu vyzve oznamovBdena jeho doplnenie
alebo spresnenie sa@nim lehoty na uskutaenie tohto ukonu.

Pokid® oznamenie smeruje ®io konkrétnemu zamestnancovd’dlej len ,ozn&eny
zamestnanec") alebo starostoda(ej len ,Statutarny zastupca“), zodpovedna osaz b
zbytatného odkladu oboznami ozfemého zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu
s obsahom oznamenia a umozni mu vyjadia k nemu, ako aj predlgzidoklady,
pisomnostici iné informacie potrebné na djahlivé preverenie veci. Pri oboznadmeni
zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu s obsar@menia dodrziava zodpovedna
osoba povinnasuvedenu lanku 5 tejto smernice.

Zodpovedné osoba je opravnena v potrebnom rozsi@oampe vyzvé oznamovatks,
ako aj Obec Zemplinsky Branozn&eného zamestnanéa Statutarneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani oznamenia spoluwsnim primeranej lehoty na poskytnutie
sinnosti.

O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedmtzagsisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skutonosti, ktoré uvadza oznamovhtea zarové sa vyjadri ku kazdej
skutainosti, a to z hadiska preverenia pravdivosti tvrdenych skotusti a z Badiska
posudenia ich pravnej relevancie va’atau k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia roen&é zodpovedna osoba
umozni podavatevi oznamenia vyjadfisa k zistenym zaverom. Pokiaznamovati
uvedie nové skutmosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi, zodadesoba musi
tieto skut@nosti a nesuhlasné namietky uvies zazname o vysledku preverenia
oznamenia s uvedenii,su tieto skutdnosti a namietky opodstatnené.

Podanie ozndmenia sa nesmie’ gtadnetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkov,
ktoré by oznamovatevi sp6sobili akuktvek ujmu.

Clanok 5
Zachovavanie méanlivosti o totoznosti oznamovatBa

Pri preverovani oznamenia sa pouziva jeho odpimalk je to mozné, jeho kopia, bez
uvedenia Udajov, ktoré by identifikovali oznamovateKazdy, komu je totoznos
oznamovatka znama, je povinny o nej zachévaléanlivos’.

Ak predmet oznamenia neuninge jeho preSetrenie bez uvedenia niektorého zoudaj
0 osobe oznamovdi®, zodpovedna osoba o0 tom oznamdiamtebezodkladne
upovedomi.

Clanok 6
Oboznamovanie oznamovatka s vysledkom preverenia jeho ozndmenia

Zodpovednda osoba preverovanie oznamenia odlozi, ak:

a) ide o opakované oznamenie — oznamenie toho istémanwovatba podané
opakovane v tej istej veci, akiom oznamovafleneuvadza nové skutoosti,

b) oznamovatk neposkytol zodpovednej osobe Ciminog’ alebo ak stinnog
neposkytol v lehote pdd ¢lanku 4 ods. 10 tejto smernice a bez poskytnutia
s&innosti nie je mozné oznamenie preveri

c) oznamovate zomrel a bez poskytnutia jehocsinosti nie je mozné oznamenie
prevert,



d) doslo k skoteniu pracovnopravneho tahu s oznamovdtem a bez poskytnutia
jeho si@innosti nie je mozné oznamenie preveri

e) oznamovatkvezme oznamenie spa z inych okolnosti ginenasvedlje tomu, Ze
by spd& vzaté oznamenie mohlo nasveda’ protispol@enské konanie.

O odloZeni oznamenia a dévodoch jeho odloZenidgppism. a), b) a e) ods. 1 tohto

¢lanku zodpovedna osoba pisomne upovedomi oznanfavate

Vysledok preverenia ozndmenia vo forme pisomnélmmaau je zodpovedna osoba

povinna zaskd oznamovatéovi najneskér do 10 dni od jeho preverenia (alebo

odlozenia).

Pokid’ vysledok preverenia oznamenia naane, Zze doslo k spachaniu trestnéiu,

zodpovedna osoba je tato skiriog’ povinna oznanti organomdéinnym v trestnom

konani a oznamovdievi pod’a ods. 3 tohtélanku.

Pokid’ vysledok preverenia oznamenia naane, Zze doslo k spachaniu spravneho

deliktu, zodpovedna osoba je tuto skumog’ povinna oznanti organom cinnym

v trestnom konani a oznamoviadei pod’a ods. 3 tohtglanku.

Clanok 7
Evidovanie ozndmeni

Zodpovedna osoba je povinna \iesvidenciu oznameni pba vzoru uvedeného
v prilohe¢. 3, v ktorej zaznamenava nasledujuce Udaje:

a) datum dordenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovate

c) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skotenia preverenia oznamenia.

Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osobimmpébezodkladne zaevidava
v evidencii oznameni pogislom oznamenia, ktoré pozostava z poradovébia jeho
dorwenia a roku dortenia.

Obec Zemplinsky Branje povinna udaje uvedené v odseku 1 uchot/avavidencii
oznameni tri roky odoih dor&enia oznamenia.

Clanok 8
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

Na (tely vedenia evidencie oznameni je Obec ZemplingianBopravnena spracuva
osobné Udaje uvedené v oznameni najma v rozsahu:

a) titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamadiste

b) uUdaje o osobe/osobach,cvlastorym oznamenie smeruje,

c) udaje osbb, ktoré boli prizvané na preverovaniéomnia,

d) udaje osbb, ktoré sa na preverovani oznamewashtili (na prevereni pracovali).

Dalej je Obec Zemplinsky Branopravnena bez sthlasu dotknutej fyzickej osoby

spracuvé osobné udaje:

a) ktoré uz boli zverejnené v sulade s platnou letjisda a prevadzkovaleich
nalezite oznél ako zverejnené,

b) ktorych spracuvanie je nevyhnutné na ochranu pnasdaom chranenych zaujmov
prevadzkovatéa, najma osobné Udaje spracuvané v ramci ochranjetkua



finantnych alebo inych zaujmov prevadzkovaea osobné Udaje spracuvané na
zabezpeéenie bezpénosti prevadzkovata; to vSak neplati, ak pri takomto
spracuvani osobnych Udajov prevazuju zakladné paéslabody dotknutej osoby,
ktoré podliehaju ochrane ptalplatnej legislativy.
Pri oboznamovani s obsahom oznamenia je zodpovemBwba povinna disa
na zachovanie rshnlivosti o totoZznosti oznamovdite a na ochranu osobnych uUdajov
pod’a platnej legislativy.
Ochranu osobnych udajov, ktoré sa spracuvaju @wrgrovani, vybavovani, evidencii
oznameni, upravuju interné predpisy organu verejnasji tykajuce sa agendy ochrany
osobnych udajov.

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

Tato smernica nadobudaidnog’ diom 01.06.2019.

Tato smernica rusi vnuatorny predpis: Interna snearnio vnatornom systéme
vybavovania podnetov savisiacich s oznamovanimigpokatenskej¢innosti, vydany
Obcou Zemplinsky Brandna 01.07.2015.

Tato smernica je zavazna pre vsetkych zamestna@boe Zemplinsky Brana jeho
Statutarneho zastupcu.

V Zemplinskom Bradi, dina 31.05.2019

ginJozef Toth
ta®sta obce



Prilohac. 1
OBEC Zemplinsky Brané¢

Hlavny kontrolér obce
zodpovednéa osoba vo veci podnetov pba zakona¢. 54/2019 Z. z.

ZAPISNICA O PRIJATI OZNAMENIA

Oznamenie podané da: Spobsob podania oznamenia:

Udaje o osobe oznamovata:

Titul, meno, priezvisko:

Adresa pobytu:

Predmet oznamenia:

Pocet priloh/dokumentov odovzdanych Z4pisnicu spisal:
oznamovatdom zodpovednej osobe:




Prilohac. 2
OBEC Zemplinsky Brané¢

Hlavny kontrolér obce
zodpovednéa osoba vo veci podnetov pba zakona¢. 54/2019 Z. z.

Adresat — meno, priezvisko
adresa bydliska

VEC
Oznamenie o predZeni lehoty na vybavenie oznamenia

D)= S PTRN namddorwené Vase oznamenie giadzadkona:. 54/2019
Z. z. 0 ochrane oznamovéte protispol@enskej¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (alej len ,zakort. 54/2019 Z. z.*) vo veci:

Predmetné oznamenie nie je mozné vybavizakonom stanovenej lehote 90 dni oda d
podania oznamenia, a to z tychto zavaznych dévodov:

V sulade s 8§ 10 ods. 5 zakoha&4/2019 Z. z. Vam
oznamujeme,

Ze zvySSie uvedenych zavaznych doévodov predlzujde®tu na vybavenie Vasho
0ZNamenia o .........ceeeeeenns dni (max. o 3@kdarnych dni).

S pozdravom

Hlavny kontrolér obce
zodpovedné osoba



OBEC Zemplinsky Brané¢

Priloha¢. 3

EVIDENCIA PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA

¢. 54/2019 Z. z.

POZNAMKA: Zamestnavat@oda § 11 ods. 1 zakona 54/2019 Z. z. je povinny po dobu troch rokov die
dorucenia podnetu vigsevidenciu podnetov v rozsahu:

Datum
doruéenia
podnetu

Meno, priezvisko
a adresa pobytu
oznamovatda

Predmet podnetu

Vysledok
preverenia
podnetu

Datum
skon¢enia
preverenia
podnetu




Zaznam o oboznameni zamestnancov Obce Zemplinskya ¢

S mozZnogou podania podnetu v zmysle zakond. 54/2019 Z. z.

Datum Meno, priezvisko zamestnanca Podpis




